
 

Die PVF Mesh & Screen Technology GmbH mit Sitz in Markt Schwaben bei München ist ein international 
tätiges deutsches Familienunternehmen, führend seit über 35 Jahren in der Gewebetechnologie für 

Siebdruck- Filtrations- und Industrieanwendungen sowie technische Vliesstoffe. Unsere Wachstumsdynamik 
basiert auf maximaler Kundenorientierung, technischer Innovation und vorhandener Fachkompetenz.  

Unsere Produkte sind so besonders weil wir so sind. Jeder hilft jedem, bringt seine speziellen Fähigkeiten 
ein, so schaffen wir Einzigartiges. 

Wir suchen ab sofort in Vollzeit und unbefristet eine*n  

VERTRIEBS- UND MARKETINGASSISTENZ 
(M/W/D) 

Wir bieten: 
▪ Ein kleines, erstklassiges und zielorientiertes Team mit starkem Zusammenhalt 
▪ Einen modernen und zukunftsorientierten Arbeitsplatz in unserem stetig wachsenden Unternehmen 
▪ Abwechslungsreiche Aufgaben mit hoher Eigenverantwortung 
▪ Kurze, schnelle Entscheidungswege und flache Hierarchien mit offener Feedbackkultur  
▪ Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice in Absprache möglich 
▪ Attraktive Vergütung, Zuschuss zur betrieblichen Altersversorgung & familienfreundliche Bedingungen  
▪ Weiterentwicklungs- und Fortbildungsmöglichkeiten 
▪ Fahrtkostenzuschuss ÖPNV, kostenlose Parkmöglichkeiten direkt vor dem Gebäude 
▪ Kostenlos Kaffee und Obst  
▪ Ein herzliches Willkommen und eine gut strukturierte Einarbeitungszeit mit persönlicher Betreuung 

 
Als Allrounder im Vertrieb & Marketing ist Ihr… 
 
Aufgabenbereich im Marketing  

▪ Suchmaschinenoptimierung in Zusammenarbeit mit einer Agentur 
▪ Websitepflege 
▪ Konzeption, Planung und Durchführung von Newsletter 
▪ Betreuung und Recherche zur Markt- und Wettbewerbsbeobachtung  
▪ Erstellung, Koordination und Einkauf von Printmaterialien und Werbemitteln in Zusammenarbeit mit der 

externen Grafik  
▪ Unterstützung bei der Organisation, Koordination und Nachbereitung von Messen, Meetings und Events 
▪ Erstellung von Statistiken und Präsentationen 
▪ Briefing und Koordination von externen Dienstleistern und Agenturen  

 
Aufgabenbereich im Vertrieb 

▪ Erstellung, Nachverfolgung und Auswertung von Angeboten 
▪ Unterstützung des Sales-Teams beim Tagesgeschäft z.B. Musterversand 
▪ Daten- und Dokumentenpflege im Warenwirtschaftsprogramm & CRM 
▪ Lead Generation 
▪ Marktanalysen, Recherchen und Auswertungen  
▪ Aufzeigen von Verbesserungsmöglichkeiten im definierten Aufgabenbereich 
▪ Erstellung und Analyse von Vertriebskennziffern 

 
Aufgabenbereich in der Auftragssachbearbeitung 

▪ Proaktive Betreuung von Bestandskunden sowie direkter Kundenkontakt in deutscher und englischer 
Sprache 

▪ Aktive Unterstützung und enge Zusammenarbeit mit dem Vertriebsaußendienst, Order Management und 
Zusammenarbeit mit den Werken 

▪ Auftragsabwicklung (Auftragserfassung/Terminverfolgung) 
▪ Überwachung der Rahmenverträge 
▪ Übernahme organisatorischer und administrativer Aufgaben 

  



 

 
Ihr Profil: 

▪ Abgeschlossenes Hochschulstudium vorzugsweise mit den Schwerpunkten BWL/VWL, Marketing, 
Supply Chain oder Sales 

▪ Idealerweise erste Berufserfahrung im Marketing / Customer Service / Vertriebsinnendienst  
▪ Erfahrung/Kenntnisse in der Arbeit mit Warenwirtschaftsprogrammen und CRM-Systemen 
▪ Umgang mit Grafikprogrammen, wie Photoshop, InDesign etc. wäre von Vorteil 
▪ Sehr gute IT-Affinität und Kenntnisse im Umgang mit MS-Office wie PowerPoint und Excel 
▪ Hervorragende Kommunikations- und Vernetzungsfähigkeiten sowie einen ausgeprägten Fokus auf 

Kundenzufriedenheit und Servicegedanke 
▪ Freude im Kontakt mit nationalen wie internationalen Kunden 
▪ Gespür für Kundenbelange und Dringlichkeit 
▪ Strukturierte, zielorientierte und selbstständige Arbeitsweise  
▪ Fähigkeit Verantwortung zu übernehmen 
▪ Sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch; sehr gute Sprachkenntnisse in Englisch  
▪ Belastbarkeit, Teamfähigkeit 

 
Die PVF gibt Ihnen die Möglichkeit Ihre Talente einzusetzen, sich zu entwickeln und mit Leidenschaft 
Ergebnisse zu erzielen, die einen Unterschied machen. Finden Sie heraus, warum wir anders sind.  
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen und vollständigen Bewerbungsunterlagen, mit Angabe des 
frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrem Gehaltswunsch an: Julia.Fleischer@pvfgmbh.de  
Für Rückfragen steht Ihnen Ihre Ansprechpartnerin Frau Julia Fleischer-Weidenbach gerne zur Verfügung. 

mailto:Julia.Fleischer@pvfgmbh.de

